ANUNT

U.A.T. COMUNA GOSTAVATU, Judetul Olt, organizeazi
concurs de recrutare:

1. Consilier achizitii publice, clasa I, grad asistent, compartimentul achizitii publice;
2. Durata normala a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/saptimani;
3. Orasilocul desfasuririi probei scrise: 02 octombrie 2023, ora 10, la sediul Primariei comunei Gostavitu,
Judetul Olt, Strada Principala, nr. 54,

4. Conditiile de participare:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalents :
- minimum lan vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice;

5. Data afisarii anuntuluj - 31 august 2023; ,

6. Perioada de depunere a dosarelor de concurs: in termen de 20 de zile de la data publicarii anunguluj: - 31 august
2023— 19 septembrie 2023;

7. Persoani de contact: Florescu Oana-Maria, secretar cu exercitare de atributii, telefon 0249532321,
e-mail:secretar@prim ariagostavatu.ro;

8. Bibliografie/Tematici:
1. Constitutia Romaniei, republicati cu tematica Reglementdiri privind Constitutia Romdniei, republicati
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare cu tematica Reglementiri privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre Jemei si birbati, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare cu tematica Reglementiri privind egalitatea de sanse si de tratament tntre
Jemei si barbati
4. Titlul I 5i 11 ale pirtii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificairile si
completirile ulterioare cu tematica Reglementiri privind Statutul functionarilor publici
3. Legea nr. 53/2003- Codul Muncii, cu modificirile si completirile ulterioare cu tematica Reglementairi privind
Codul Muncii
6. Legea nr 98/2016 privind Achizitiile publice, cu modificarile si complementirile ulterioare cu tematica
Reglementiri privind A chizitiile Publice
7. Hotdrdrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind Achizitiile publice
cu modificdrile si completirile ulterioare cu tematica Reglementiri privind Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind Achizitiile publice , cu modificarile si completirile ulterioare
8. OUG NR. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apdrute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificirile si
complertirile ulterioare cu tematica Reglementari privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor
apdrute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora

ATRIBUTIILE FUNCTIEI PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA CONCURS,
PREVAZUTE iN FISA POSTULUI
Pentru functia de inspector, grad profesional superior, in cadrul Compartimentuluj
Jinanciar-contabil si achizitii publice; al Primiriei Comunei Gostavitu:

1. fntocmeste programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor ficute de citre aparatul de specialitate al
primarului comunei Gostavitu, fiind rispunzitor de indeplinirea prevederilor legale cu privire la program;
2. Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfisurarea procedurilor de achizitii publice conform
legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaz:
° fndepline§te obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevazute de Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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12.

* Elaboreazi documentele de atribuire in colaborare cu serviciile sau compartimentele care relevi
necesitatea s oportunitatea;

*  Urmaireste si asigurd respectarea prevederilor legale la desfdsurarea procedurilor privind pastrarea
confidentialititii documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

®  Asiguri constituirea si pastrarea dosaruluj de achizitie, document cu caracter public;

® Initiazi lansarea procedurii de achizitij publice in sistemul electronic al achizitiilor publice SICAP;

®  Primirea, analizarea sau intocmirea caietului de sarcini;

e Intocmirea documentatiilor de atribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si limurirea
eventualelor neclaritati legate de acestea;

e Intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire la procedurile de achizitie
publici;

achizitii publice;
® Asigurd desfisurarea propriu-zisd a procedurilor de achizitie publici de atribuirea contractelor de
furnizare produse, servicij si lucriri;
®  Asigurd intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;
® Asiguri analizarea ofertelor depuse;
*  Asigurd emiterea hotiririlor de adjudecare;
®  Primirea si rezolvarea contestatiilor;
e intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;
® Participarea la incheieres contractelor de achizitie publici;
®  Asiguri arhivarea documentelor repartizate, produse si/sau gestionate, conform prevederilor legale
in vigoare;
Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitijle publice de bunurj si servicii sau lucrari;
Urmireste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate ori apar incilciri ale
clauzeor contractuale;
Colaboreaza cu celelalte servicii/compartimente functionale din cadrul Primériei la fundamentarea
programelor anuale de achizitii publjce;
Solutioneazi in termenul legal petitiile si corespondenta primiti spre solutionare;
Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului;
Colaboreaz si Intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale;
Intocmeste si asigurd desfasurarea licitatiilor publice repartizate;
Intocmeste, impreund cu secretarul general al UAT, modelul contractului pentru concesiondri, inchirieri
terenuri si spatii in conformitate cu prevederile legale privind regimul concesiunilor, pentru licitatiile a caror
desfasurare i-a fost repartizati;
In exercitarea atributiilor de serviciu are obligatia:
Sa indeplineasci profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de serviciy si sd
se abtind de la orice faptad care ar putea si aducd prejudicii autoritatii sau institutiei publice in care isi
desfésoara activitatea;
Réspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine, precum si a
atributiilor ce-i sunt delegate;
Pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;
Péstreaza confidentialitatea in legiturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta in
exercitarea functiei;

Este interzis si solicite sau sd accepte, direct say indirect, pentru dansul sau pentru altii, in considerarea
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sale de zi cu zi;
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Respecta disciplina muncii, programul de activitate al unitatii, regulamentul de organizare si functionare al
Primariei comunei Gostavitu, judetul Olt, obligatiile ce-i revin din statutul functionarului public, regulile de
protectie si pazi contra incendiilor, normele de protectie a muncii i atributiile de serviciu;

Face propuneri privind imbunitatirea activitatii in cadrul serviciului propriu de specialitate pentru stabilirea,
constatarea, incasarea si urmirirea impozitelor si taxelor locale;

Efectueazi lucrarile de cusut si numerotat a dosarelor cu documentele anului precedent, intocmeste procesul
verbal de predare-primire la arhivi;

Réaspunde disciplinar, civil, material si penal, pentru pagubele provocate unitatii prin executarea defectuoasi a
atributiilor sau prin neexecutarea acestora;

Réspunde de péstrarea secretului de serviciu, precum si de secretul datelor si al informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitdrii atributiilor de serviciu;

Va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina muncii;

Executi orice alte atributii ce-i revin potrivit legii si dispozitiilor primarului comunei;

PRIMARUL
Comunei Gostavitu — Judetul Olt




