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ROMANIA
JUDETUL OLT
COMUNA GOSTAVATU
PRIMAR
Str. Principali, nr.54,
Tel./ fax. 0249532321
e.mail: secretar@primariagostavatu.ro

persoanei nominaliz

DISPOZITIE

Privind:  delegarea de atributii aferente functiei publice vacante de secretar general al Comunei
Gostavitu, judeful Olt, doamnei Dindiri Elena, inspector superior in cadrul Compartimentului
Administratie Publica al aparatului de specilitate al Primarului comunei Gostavitu, judetul Olt

Avénd in vedere :
> prevederile art. 438 alin. (1) si alin. (6) si art. 243 din Codul administrativ aprobat prin Ordonanta de urgenté
a Guvernului nr. 57/2019, cu modificrile si completarile ulterioare;
» dispozitia nr. 125 din 29 octombrie 2021 privind modificarea raportului de serviciu prin transfer a

doamnei Radu Marinela, secretar general al U.A.T. Comuna Gostavatu, la Primdria comunei Bdibiciu,
Judetul Olt;

In temeiul art.196 alin. (1), lit. (b), art. 199 alin, 1 din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul

administrativ;

PRIMARUL COMUNEI GOSTAVATU, JUDETUL OLT,
DISPUNE:

ART.1. Incepind cu data prezentei si pand la data ocupdrii_prin concurs a functiei vacante de secretar
general al comunei Gostavitu, se deleaga atributiile de Secretar general al Comunei Gostavitu,

Judetul Olt, doamnei Dindiri Elena, inspector superior in cadrul Compartimentului Administratie

Publica al aparatului de specilitate al Primarului comunei Gostavitu, Judetul Olt.

ART.2. Pe perioada exercitarii atributiilor de secretar general al Comunei Gostavitu, judetul Olt,
doamna Dindiri Elena, beneficiaza de drepturile salariale aferente functiei de consilier superior in cadrul
compartimentului Administratie publicd, ca si pand in prezent si exercitind atributiile conform ANEXEI
care face parte integranta din prezenta dispozitie.

ART.3. Prezenta dispozitie poate fi atacati potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004 privind Contenciosul
administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare.

ART 4. Prezenta disppzitie se va comunica: - INSTITUTIEI PREFECTULUI JUDETULUI OLT,

la art. 1 si va fi difuzatd conform prevederilor legale.

Contrasemneazi

P- SECRETAR general al COMUNEI,
DIN,

Nr. 190 din 9 noiembrie 2022



Anexa la dispozitie nr. 190/09.11.2022

Secretarul unititii administrativ - teritoriale indeplineste, in conditiile legii,
urmdatoarele atributii:

- avizeaza, pentru legalitate, dispozitiile primarului si hotérarile consiliului local;

- participa la sedintele consiliului local;

- asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, precum
si intre acestia si prefect;

- organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor primarului;

- asigurd transparenta si comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit, ,a”, in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare:

- asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunici
ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si redacteazi hotararile
consiliului local;

- pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia:

- primegte §i inregistreaza intreaga corespondenta adresata consiliului local sau primariei;

- prezintd persoanelor din conducerea primariei corespondenta, cererile, reclamatiile si sesizarile
cetatenilor, urmareste solutionarea lor la termenele stabilite prin lege si expediazi raspunsul la acestea:
- organizeaza primirea cetéfenilor in audien{a §i urméreste solutionarea lor, atunci cand raspunsul nu a
putut fi dat pe loc;

- primeste, inregistreaza, expediaza celor vizati hotéréri ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului §i urmareste realizarea lor:

- asigura, prin afisare la sediul primariei precum si in alte locuri stabilite de conducere , dispozitiile
primarului, hotararile consiliului local, legi si hotarari ale guvernului sau acte cu caracter normativ. ori
extrase din acestea care prezintd interes cetatenesc:

- redacteazd/elibereaza unele certificate sau adeverinte, cét i copii de pe actele oficiale, la cererea celor
indreptatiti :

- organizeazi activitatea de selectionare si pastrare a fondului arhivistic;

- line gi completeaza la zi registrul cu evidenta comunicirilor actelor adoptate/emise citre institutia
prefectului, in vederea verificarii acestora sub aspectul legalitatii:

- {ine §i completeazi la zi registrul de evidenta a adreselor si circularelor primite de la Institutia
Prefectului i Consiliul Judetean Bistrita-Nasaud:

- asigura, la nivelul primariei, punerea in aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public:

- primeste propunerile, sugestiile §i opiniile cu privire la proiectele de acte normative supuse dezbaterii
publice in conditiile Legii nr.52/2003 privind transparen{a decizionala;

- desfagoara activitatea de resurse umane. intre{ine si completeaza dosarul profesional al fiecarui
salariat ;

- completeaza carnetele de munca. se ingrijeste de completarea in bune conditii a Registrului general de
evidenta a salariatilor;

- raspunde de pastrarea si utilizarea, in conditiile legii. a sigiliilor si stampilelor autoritatilor comunei:
- contribuie la intocmirea anexelor privitoare la deschiderea procedurii succesorale in cazul defunctilor
locuitori ai comunei;

- aduce la cunogtinta functionarilor aparatului de specialitate al primarului, noutatile legislative, oferind
sprijin juridic pentru corecta aplicare a acestora:

- reprezinta autoritdtile administratiei publice din comuna in actiunile din instanta ori de céte ori este
nevoie;

- alte atributii previzute de lege sau insarcinari date de consiliul local, de primar, dupa caz.




