ROMANIA
JUDETUL OLT
COMUNA GOSTAVATU
PRIMAR
Str. Principala, nr.54,

Tel./ fax. 0249532321
e.mail: secretar@primariagostavatu.ro

DISPOZITIE

Privind: Actualizarea componentei comisiei de Organizare, implementare si mentinere a
controlului intern managerial in conformitate cu prevederile Ordinului secretarului
general al Guvernului nr. 600/2018

Tinénd cont de particularititile cadrului legal de organizare si functionare, precum si de
standardele de control intern managerial, avind in vedere prevederile Ordinului secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice
si a Ordinului nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea i plata cheltuielilor bugetare;

In temeiul art. 196 alin. (1), lit. (b) si art. 155, alin. (1) lit. €) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificirile ulterioare;

PRIMARUL COMUNEI GOSTAVATU, JUDETUL OLT,
DISPUNE:

ART.1. Incepéiind cu data prezentei, se actualizeazd componenta Comisiei de monitorizare pentru

monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologicd a dezvoltirii sistemului de control
intern/managerial din cadrul comunei Gostavdtu, numitd in continuare COMISIA DE
MONITORIZARE, in componenta din ANEXA nr. 1, care face partre integrantd din prezenta dispozitie.

ART.2. Se actualizeazd Regulamentul de organizare si functionare al Comisiei de monitorizare din

cadrul comunei Gostavitu, previzut in ANEXA nr. 2, care face partre integranti din prezenta dispozitie.
ART.3. Comisia de monitorizare va asigura elaborarea Programului de dezvoltare a sistemului de
control managerial la nivelul Primiriei comunei Gostaviitu, care se va actalizeaza anual.
ART 4. incepand cu data prezentei orice alte dispozitii contrare isi inceteazi aplicabilitatea.
ART.S5. Cu ducere la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteza compartimentele din
cadrul Primériei comunei Gostavitu..
ART.6. Prezenta dispozitie se va comunica:

- INSTITUTIEI PREFECTULUI JUDETULUI OLT;

- persoanelor nominalizate in Anexa nr. 1;
- va fi adusd la cunogtintd publicd prin afisare.
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ANEXA NR.1

COMPONENTA
COMISIEI DE MONITORIZARE

1. PRESEDINTE: BUCA MARIUS- PRIMARUL COMUNEI GOSTAVATU
2. MEMBRII:

- Nine Georgian-Lucian- inspector achizitii publice

- SCURTOIU Cristina- - inspector cu atributii asistent3 sociali

- Lixente Virgil-Marian- viceprimar

- Moraru Isabela-Maria - referent compartimentul agricol

- Gorun Eliza-Ortensia - inspector S.P.C.L.E.P

- Steoalfa Stefania- Simona - inspector compartimentul financiar-contabil

3. SECRETAR TEHNIC COMISIE: Florescu Qana-Maria — secretar general;

(1) in situatia in care presedintele Comisiei de monitorizare, din motive obiective nu se
boate prezenta la sedinge, acesta va S suplinit de citre unul din membrii Comisiei de
monitorizare, numit in scris de citre Dpresedinte,

(2) In Situatia in care un membru al Comisiei de monitorizare, din motive obiective §icu
aprobarea scrisd a presedintelui Comisiei de monitorizare, nu se poate prezenta la sedinte,
acesta poate fi suplinit de citre o persoand desemnatii de acesta din cadrul structurii pe
care o conduce sau din care face parte.




ANEXA NR.2

Regulament de organizare §i functionare
al Comisiei de monitorizare, coordonare i indrumare metodologici
a dezvoltirii sistemului de control intern/ managerial

Capitolul I, - Dispozitii generale

sistemului de control managerial din cadrul Comunej Gostavitu, asigurd crearea si
implementarea sistemului de control intern / managerial integrat in cadrul institutiei.

Capitolul II. - Functionarea Comisiei

Art.3. (1) Comisia este formats din:

a) presedinte;

b) membrii.

(2) Coordonarea secretariatului Comisiej este asigurati de ciitre presedintele Comisiei,
care asigurd continuitatea lucririlor Comisiei.

Art.5. (1) Lucrarile Comisiej sunt conduse de citre presedintele Comisiei.

(2) Absenta de la sedinta Comisei se motiveazj in scris citre presedintele Comisiei,

(3) In situatiile previzute 1a alin. (2), membrul Comisiej are obligatia de a delega, in
scris, un inlocuitor din compartimentul sju,

Art.6. (1) Propunerea pentru ordinea de zi se stabileste de comun acord de citre
membrii secretariatuluj Comisiei, incluzind, daci este cazul, si propunerile membrilor
Comisiei, si se prezints Spre aprobare presedintelui Comisie; cu cel puin 2 zile lucritoare
inainte de data desfagurarii sedintei.

(2) Membrii secretariatulyi Comisiei intocmesc, sub semndtura presedintelui Comisie;
adresa de convocare a Comisiei.

(3) Adresa de convocare, insotitid de materialele care vor fi analizate/aprobate in cadrul
sedintei Comisiei, va fi transmisi membrilor Comisjej pe suport hartie §i prin e-mail la adrese
indicate de acestia, cu cel putin 2 zile lucritoare nainte de data desfasuririi sedintei.




(4) 1n situatia in care documentele Supuse analizei/aprobarii Comisiei, anexate adrese;
de convocare, depisesc 10 pagini, acestea vor fi transmise membrilor Comisiei numai in
format electronic la adresele de ¢-mail indicate de membrij Comisiei.

(5) Membrii secretariatulyj Comisiei asigurs comunicarea necesard in vederea convocarii
sedintelor Comisiei, respectiv redactarea si multiplicarea materialelor.

Art.7. (1) Pentru indeplinirea scopului in care a fost constituiti, Comisia exerciti
urmétoarele atributiile:

a) elaboreazi si Supune aprobarii programul de dezvoltare a sistemuluj de control
intern / managerial domnulyj primar al comunej Gostavity;

b) urmareste realizarea §i asiguri actualizarea programului de dezvoltare a sistemului
de control intern/managerial; _

c) identifici si prioritizeazs periodic obiectivele generale ale comunei Gostavifu.;

d) monitorizeazi trimestria] si evalueazi anual realizarea obiectivele generale ale
comunei Gostavifu;

intern/managerial, in Taport cu programele adoptate, precum si referiri la situatiile deosebite si
la actiunile de monitorizare, coordonare si indrumare, intreprinse in cadrul acestora;

f) indruma departamentele din cadrul comuneij Gostavitu in elaborarea, realizarea,
actualizarea procedurilor formalizate pe activititi si/sau cu privire la alte activitifi legate de
controlul intern / managerial;

8) avizeazi procedurile formalizate pe activititi elaborate de citre departamentele
functionale din cadrul comunei Gostavitu;

h) asigurs armonizarea procedurilor utilizate in sistemul de control intern / managerial,
la nivelul departamentelor comunei Gostavifu, in situatia operatiunilor / activititilor comune
acestor structuri;

i) elaboreaza si prezintd domnului primaruluj g comunei Gostavifu, in vederea
aprobrii si cuprinderii fn rapoartele previzute de lege, situatiile centralizatoare trimestriale /
anuale privind stadjul implementarii sistemului de control intern / managerial, conform
dispozitiilor Ordinul Secretariatului General a] Guvernului nr. 600/2018;

j) stabileste misurile de organizare si efectuare a operatiunii de autoevaluare a
sistemului de control intern / managerial al comunei Gostavatu;

k) intocmeste Situatia sintetics a rezultatelor autoevalusrii, prevazuti in anexa nr. 4.2
la Instructiunile privind intocmirea, aprobarea si prezentarea Taportului asupra sistemului de
control intern / managerial, aprobate prin Ordinu] Secretariatului General a Guvernului
nr.600/2018;




¢) propune ordinea de zi si acordi cuvantul in sedinte, in vederea asiguririi disciplinei
$i bunei desfiguriri a sedintelor;

d) decide asupra participrii la sedinfele Comisiei a altor reprezentanti din
compartimentele institutiei, a ciror participare este necesar3 pentru clarificarea i solutionarea
problemelor specifice;

e) face propuneri asupra constituirii de subcomisii say grupuri de lucru pentru
desfiigurarea de activitti cu caracter specific din cadrul Comisiei;

1) acords avizul de conformitate pentru hotirérile Comisiei, informérile, evalusirile si
raportérile intocmite de Comisie;

g) asigurd transmiterea, in termenele stabilite, a informirilor / raportérilor intocmite fn
cadrul Comisiei citre partile interesate in conformitate cu prevederile Ordinul Secretariatului
General al Guvernului nr. 600/201 8.

(2) in lipsa presedintelui, din motive intemeiate, atributiile acestuia sunt asigurate de
cdtre alt membru al Comisiei, numit si mandatat in scris in acest sens de citre presedintele
Comisiei.

Art.9. Membrii Comisiei indeplinesc urmitoarele atributii:

a) propun intrunirea in plen a Comisiei;

b) transmit secretariatuluj Comisiei materialele necesare parcurgerii etapelor
Programului;

¢) analizeazj observatiile si propunerile formulate de mempbrii secretariatului
Comisiei;

d) decid refacerea materialelor transmise, pe baza observatiilor i propunerilor
formulate sau mentinerea lor;

€) analizeazsi materialele supuse aprobérii Comisiei, formuleazi, daci este cazul, si
transmit secretariatului Comisie; observatiile si propunerile pe marginea acestora;

f) in cazul imposibilititii participdrii la sedintele Comisiej deleagd dreptul de
participare si vot in cadrul sedintelor Tnlocuitorului de drept sau imputernicesc in scris o alti
persoand in acest sens;

g) voteazi cu privire la punctele de pe ordinea de zj Supuse aprobdrii Comisiei.

Art.10. Secretariatului Comisiej exercitd urmitoarele atributii:

a) stabileste ordinea de zj a sedintelor Comisiei;

b) intocmeste:

i.  observatii si propuneri pe marginea materialelor transmise de membrii
Comisiei;
ii. sinteza materialelor transmise de membrii Comisiei;
iii.  adresele de convocare a sedintelor Comisiei;
iv.  procesele verbale ale sedintelor Comisiei;
v.  hotirarile Comisiei;

¢) definitiveazi forma sub care sintezele sunt supuse dezbaterii/aprobarii Comisiei;

d) asigurd multiplicarea si difuzarea adreselor de convocare si a materialelor discutate
in cadrul sedintelor Comisiei;

e) transmite prin e-mail membrilor Comisiei:

i observatii i propuneri pe marginea materialelor transmise de membrii
Comisiei;
ii. * adresele de convocare a sedintelor Comisiei;
iii.  materialele dezbitute/aprobate in cadrul sedintelor;
iv.  procesele verbale ale sedintelor;
V. hotérérile Comisiei. '




1) consiliazi membrii Comisiei cu privire la materialele necesare a fi elaborate;

g) elaboreazs, cu aprobarea presedintelui Comisiei, orice alte adrese/materiale sunt
necesare a fi elaborate in cadrul procesului de dezvoltare a sistemului de control
intern/managerial;

h) asistd pregedintele Comisiei in cadrul sedintelor Comisiei;

i) claseazi, pistreazi si arhiveazi, in conformitate cu prevederile legale specifice
arhivérii, toatdi documentatia aferents procesului de dezvoltare a sistemului de control
intern/managerial.

Art.11. In exercitarea atributiilor ce le revin conducitorii de compartimente §i sectii
din cadrul comunei Gostavifu, cu privire la sistemele de control intern / managerial, acestia
au, firé a se limita la acestea, urmitoarele atributii:

a) identific obiectivele specifice ale departamentelor pe care le conduc si obiectivele
derivate din obiectivele generale ale institutiei;

b) identific actiunile i activitifile pentru realizarea obiectivelor specifice; ,

¢) stabilesc procedurile care trebuie aplicate in vederea realizirii sarcinilor de serviciu
de citre executanti, in limita competentelor si responsabilititilor specifice, asa cum decurg din
atributiile compartimentului respectiv;

d) identificy, evalueazi si prioritizeazi riscurile care pot afecta atingerea obiectivelor
specifice si stabilirea actiunilor care s mentind riscurile in limite acceptabile;

e) inventariazi documentele si fluxurile de informatii care intrii/ies din compartimente,
respectiv institufie, a procesirilor care au loc, a destinatiilor documentelor, a fluxurilor de
comunicare fintre compartimentele din institutie, cu nivelele ierarhic superioare de
management si cu alte entitii publice;

f) monitorizeazi realizarea obiectivelor specifice, analizind activititile ce se
desfigoari in cadrul compartimentului (mésurarea si inregistrarea rezultatelor, compararea lor
cu obiectivele, identificarea abaterilor, aplicarea masurilor corective);

g) evalueazi realizarea obiectivelor specifice;

h) informeazi prompt Comisia cu privire la rezultatele verificirilor si altor actiuni
derulate in cadrul compartimentului;

i) iau mésurile pentru imbunatitirea sistemului de control intern / managerial din
cadrul compartimentelor pe care le coordoneaz3;

j) participi la sedinele Comisiei, a subcomisiilor sau grupurilor de lucru constituite in
cadrul acesteia, la data, ora si locul unde acestea au fost stabilite; .

k) nominalizeazi participantii la diferite subcomisii sau grupuri de lucru pentru
activitdfi specifice ale Comisiei;

1) asigurd aprobarea si transmiterea 1a termenele de timp stabilite a informarilor /
rapoartelor referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului de control
managerial, in raport cu programul adoptat, la nivelul compartimentuluj pe care il conduce.

Capitolul I11. - Desfisurarea sedintelor Comisei

Art. 12. (1) Comisia functioneazi in plen.

(2) Cvorumul este asigurat prin prezenta a cel putin dous treimi din membrii Comisiei
sau a inlocuitorilor lor de drept sau imputerniciti.

(3) Discutiile se poarti in functie de ordinea de zi aprobats, fiind conduse de
presedintele Comisiei sau de citre inlocuitorul acestuia, care este asistat de membrii
secretariatului. Membrii secretariatului Comisiej consemneazd opiniile exprimate in plenul
Comisiei intr-un proces verbal de sedinti.




(4) Au drept de vot membrii Comisiei, precum si persoanele care de drept sau prin
Imputernicire scrisi pot inlocui membrii Comisiei. Persoanele care sunt imputernicite sa
reprezinte membrii Comisiei transmit aceste imputerniciri secretariatului Comisiei.

(5) Deciziile Comisiei se iau cu majoritate simpld de voturi. In caz de egalitate de
voturi, presedintele Comisiei decide.

(6) Deciziile luate in plenul Comisiei sunt cuprinse in hotirari scrise ale Comisiei.

Art. 13. (1) Redactarea hotirarilor Comisiei se face de citre membrii secretariatului, in

presedintele Comisie,

(2) Hotarérile se transmit prin e-mail membrilor Comisiei in termen de 4 zile
lucratoare de la data desfésurarii sedintei, la adresele indicate de citre acestia.

(3) Procesele verbale ale sedinelor se transmit prin e-mail membrilor Comisiei in
termen de 5 zile lucritoare de la data Ia care a avut loc sedinta Comisiei, la adresele indicate
de citre acestia.

Capitolul IV - Dispozitii finale

Art.14. Domnul primar al comunei Gostavifu, analizeazi informérile semestriale
privind dezvoltarea sistemuluj de control intern/managerial gi dispune misurile ce se impun in
vederea dezvoltirii sistemuluj de control intern/managerial.

Art.15. Comisia Coopereazd cu departamentele din cadrul comunei Gostavitu in
vederea credrii unui sistem integrat de control intern/managerial.

Art.16. (1) Calitatea de membruy al Comisiei inceteazi in urmdtoarele situatii:

a) incetarea raporturilor de serviciu in conditiile legii;

b) revocare, prin decizie a domnului primar al comunej Gostavitu, atunci cand
persoana in cauzi incalci prevederile legii sau ale prezentului Regulament, ori se aflj in
imposibilitatea de a-si indeplini atributiile.

(2) in situatia in care un membru al Comisiei absenteazi nemotivat de la trei sedinte
consecutive, Comisia propune prin vot revocarea sa.

(3) in cazul in care unul dintre membrii Comsiei pierde aceasts calitate, Domnul
primar al comuneij Gostavitu numeste un nou membru al Comisiei in termen de 5 zile
lucritoare, la propunerea compartimentului pe care il reprezinta.

Art.17. Respectarea prevederilor prezentului Regulament reprezints atributie de
serviciu pentru membrii Comisiej.

Primar,




