PRIMARIA COMUNEI GOSTAVATU, Judetul OLT, publicd anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de
execufie vacante in baza art. IV din OUG 34/2023 — alin.(2) lit. a) si art. 618 alin.
(3) din Codul administrativ, cu modificdrile si completirile ulterioare

Informatii concurs

Tip concurs: Recrutare pe functie publicd de executie vacanti in afara Agentiei
Data de sustinere a probei scrise: 02.02.2024, ora 10:00

Data i ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeazi concursul odati cu afisarea
rezultatelor probei scrise.

Locatia de desfasurare a concursului: PRIMARIA GOSTAVATU

Stare concurs: Programat

Observatii suplimentare:

Perioada de depunere a dosarelor: 03.01.2024 - 22.01.2024

Persoana de contact: Florescu Oana-Maria, secretar general al comunei
Telefon: 0249532321, Fax: 0249532321

E-mail: secretar@primariagostavatu.ro

Data afisarii: 03.01.2024, ora 10:00

Informatii posturi scoase la concurs

Referent

Descriere post

Clasa: IlI

Grad: superior

Tip compartiment: COMPARTIMENT

Denumire compartiment: SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Conditii de participare

Pentru Referent, Clasa Ill, Grad superior, COMPARTIMENT SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Studii:

- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat

Vechimea minimd fn specialitatea studiilor: 7 ani

Duratd timp de muncé: 8h/zi - 40h/saptaméana

Bibliografie si tematicd pentru Referent, Clasa III, Grad superior,
COMPARTIMENT SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

1. Constitutia Romaniei, republicati
cu tematica Reglementari privind Constitutia Romaniei:

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile $i completirile ulterioare




cu tematica Reglementdri privind prevenirea si sancfionarea tuturor formelor de discriminare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei gi barbati, republicats, cu
modificirile si completirile ulterioare

cu tematica Reglementdri privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;

4. Titlul 1 si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenfd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si

completdrile ulterioare

cu tematica Reglementdri privind Statutul funcfionarilor publici;
5. Legea nr. 119/ 1996, republicata, privind actele de stare civild
cu tematica Reglementari cu privire la actele de stare civila

6. Hotdrarea Guvernului nr. 64/2011, pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitari a dispozitiilor
in materie de stare civild, cu modificarile gi completarile ulterioare

cu tematica Reglementari metodologice cu privire la aplicarea legii privind actele si faptele de stare civila

7. Legea nr. 287/ 2009 privind Codul Civil, republicatd, Cap. 111 Identificarea persoanei fizice (art. 82 — 103) si
Cartea a 1I-a -Despre familie ( art, 258 — 450)

cu tematica Reglementari privind identificarea persoanei fizice si reglementari despre familie

8. Ordonan{a de urgen{d nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinfa si actele de identitate ale cetitenilor
romani, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementari cu privire la evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetéfenilor romani
Atributii:
1. Intocmeste, potrivit legii, acte de nastere, de casitorie si de deces si elibereazi acte doveditoare;

2. Inscrie mentiuni, in conditiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare civili aflate in pastrare
$i trimite comuniciri de mentiuni pentru inscriere, Inregistrare si eliberare; exemplarul I sau 11, dupi caz;

3. Raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise tn formulare;

4. Elibereaza extrase de pe actele de stare civild, la cererea autorititilor, precum si dovezi privind inregistrarea
unui act de stare civila la cererea persoanelor fizice;

5. Inainteaza structurii de evidena a persoanelor din cadrul serviciului, pani la data de 5 a lunii urmatoare,
Inregistrérile, comunicarile nominale pentru ndscutii vii, cetdfeni romani, ori cu privire la modificarile intervenite
in statutul civil al persoanelorf vérsta de 0-14 ani, precum si actele de identitate ale persoanelor decedate, ori
declaratiile din care rezulta c# persoanele decedate nu au avut acte de identitate;

6. Trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare, inregistrarile decesului, livretul militar, a
persoanei supuse obligatiilor militare;




7. Intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele Institutului
National de Statisticd, pe care le trimite lunar sub semnatura sefului de serviciu al Directiei Judetene de
Statistica;

8. Atribuie codul numeric personal pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveazi si pastreazi in
conditii depline de securitate;

9. Oficiazd cdsatorii in baza delegirii primite de la ofiterul de stare civild (primar);

10. Propune anual necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare §i cerneald

speciald pentru anul urmator, care va fi comunicat de seful serviciului, Directiei Judetene de Evidenta a
Persoanelor;

11. Se ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute sau distruse partial sau total,
dupa exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor Inscrise;

12. Intocmeste documentatia necesari pentru rectificarea actelor de stare civild in conformitate cu prevederile
Legii 117/2006 de modificare si completare a Legii 119/1996 cu privire la actele de stare civila;

13. Primeste cereri pentru schimbarea numelui pe cale administrativa si efectueazi verificdrile prevazute de OG
41/2003 aprobata prin Legea 323/2003 cu privire la schimbarea numelui pe calea administrativi;

14. Intocmeste documentaia necesara privind acordarea de trusouri pentru nou-nascuti conform normelor de
aplicare a Legii 482/2006;

15. Se sesizeaza din oficiu cu privire la persoanele a caror nagtere nu este inregistrat in registrele de stare civild
si propune sefului serviciului initierea de actiuni in instanta;




