
COMUNA GOSTAVATU
JUDETUL OLT
Nr.3073122.06.2021

ANUNT

Primdria com. Gostavifu organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea unei
funcfii publice de execulie vacante din cadrul aparatul de specialitate al primarului
comunei Gostavifu, dupi cum urmeazi:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

Denumirea funcfiei : inspector
Clasa: I

Gradul profesional: debutant
Structura: Serviciul Public Comunitar Local pentru Evidenta Populatiei din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Gostavdlu, jud. Olt.
Durata timpului de muncd: duratd normald a timpului de muncd

B. PROBE DE CONCURS

1. Seleclia dosarelor de inscriere;
2. Proba scrisd;
3. Interviul.

C. CONDITII GENERALE SI SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

a) Sd indeplineascd condiliile generale prevdzute de art.465 alin.(1) din Ordonanla
de Urgenfd a Guvernului nr.5712019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
completdrile ulterioare:

b) Studii: studii universitare de licenld absolvite cu diplomd de licenld sau echivalentd in
specialitate juridici, administrative sau gtiinle politice;

c) Vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcliei publice: nu este
cazul.

D. CONDITII DE DESFA$URARE A CONCURSULUI

1 . Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs - dosarele se depun in termen
de 20 zile de la data publicdrii anunlului ( in perioada 22.06. - 12.07.2021).

2. Selectia dosarelor de inscriere : 13.07. - 19.07 "2021
3. Data gi ora probei scrise: 22.07.2021, ora 10.
4. Locul desfdgurdrii probei: Sediul Primdriei comunei Gostav5lu Olt, str. Principald, nr.54,

com. GostavSlu, judelul Olt.
5. lnterviul - in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise.

E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

1. formularul de inscriere conform anexei nr.3 la H.G. nr.61'112008, cu modificdrile si

com pletdrile ulterioare;
2. curriculum vitae, modelul comun european;
3. copia actului de identitate;



4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri qi perfecliondri;

5. copia adeverin{ei care atesti starea de sindtate corespunzdtoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

6. copia adeverinlei care atesti starea de sdndtate corespunzdtoare pentru efofi fizic, in
cazul funcliilor publice pentru a cdror ocupare este necesard indeplinirea unor condilii
specifice care implicd efort fizic Ai se testeazi prin probd suplimentard;

7, cazieruljudiciar;
8. declaralia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul

de inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al SecuritSlii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifice.

documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre
secretarul comisiei de concurs.

emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sdnatdlii. Pentru candidatii cu dizabilitdti, in situalia solicitdrii de adaptare rezonabild,
adeverinla care atestd starea de sdndtate trebuie insotitd de copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap, emis in condiliile legii.

F. BIBLIOGRAFIA

1. Constitu{ia Romdniei, republicati;
2. Titlul lgi ll ale pdr{ii a Vl-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu

modificirile gi completdrile ulterioare;
3. Ordonanta Guvernului nr.13712000 privind prevenirea 9i sanclionarea tuturor formelor

de discriminare, republicatS, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
4. Legea nr.20212002 privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei gi barbati,

republicatS, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
5. Codul civil actualizat.
6. H.G. nr.5412011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a

dispozitiilor in materie de stare civila
7. Legea nr. 11911996 cu privire la actele de stare civila, republicat5(r2), cu modificdrile si

completdrile ulterioare,
8. O.U.G. nr.41120Q3 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a n umelor

persoanelor fizice.
G. ATRIBUTIILE FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

INSPECTOR DEBUTANT

-intocmegte, la cerere sau din oficiu - potrivit legii -, acte de nastere, de
casatorie si de deces si elibereaza ceftificate doveditoare;

-inscrie mentiuni, in conditiile legii si ale prezentei metodologii, pe
marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicari de mentiun pentru inscrier
e in registre, exemplarul I sau ll, dupa caz;
- elibereaza extrase de pe actele de stare civila, la cererea
autoritatilor, precum si dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civilS, la cererea persoanelo r fizice;
+trimite formatiunilor de evidenta a populatiei, ,comunicarile nominale pentru nascutii vii, cetate

ni romani, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-
14 ani, certificatele anulate la completare, precum si actele de identitate (adeverinte, buletine s
au carti de identitate) ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele d
ecedate nu au avut acte de identitate;

- trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare



inregistrarii decesului, livretul militar sau adeverinta de recrutare a
persoanei supuse obligatiilor militare;

- intocmesc buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in
conformitate cu normele Comisiei Nationale pentru Statistica;
- ia masuri de pastrare in conditii corespunzatoare a registrelor si

certificatelor de stare civila pentru a evita deteriorarea sau disparitia
acestora;
- asigura spatiul necesar destinat numai desfasurarii activitatii de stare

civila;
- atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri

precalculate, pe care le arhiveaza si le pastreaza in conditii depline de
securitate;
- propune, anual, necesarul de registre, certificate de stare civila,

formulare, imprimate auxiliare si cerneala speciala, pentru anul urmator, si il
comunica serviciului de specialitate din cadrul consiliului judetean;

- se ingrijegte de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare
civila pierdute ori distruse - partial sau toal -, dupa exemplarul existent,
certificand exactitatea datelor inscrise;
- ia masuri de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare

civila, in cazurile prevazute de lege;
- inainteaza la consiliuljudetean exemplarul ll al registrelor de stare

civila, in termen de 30 de zile de la data cand toate filele din registru au
fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din exemplarul l;

- sesizeaza imediat seruiciuljudetean de specialitate, in cazul
disparitiei unor documente de stare civila cu regim special;
- primeqte cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P"C.L.E.P. la care este arondata unitatea
admi n istrativ-teritori ala ;

- primegte cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza D.E.P.A.B.D., in
vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

- primegte cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le inainteaza S.P.C.J.E,P., pentruaviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

- elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate, potrivit modelelor prevazute in anexele
nr. 11 12,

- efectueaza verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioara a
actelor de stare civila pentru cetatenii romani si persoanele fara cetatenie domiciliate in
Romania;

- efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizarii de catre
S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de
autoritatile straine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

- efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de stare civila si a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecatoreasca a disparitiei si a mortii
unei persoane, precum si inregistrarea tardiva a nasterii;

- inscrie in registrele de stare civila, de indata, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau renuntarea la cetatenia romana, in baza comunicarilor primite de la
D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P.;

- efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
- inregistreazi corespondenla pe care o prezintd zilnic pentru studiere qi repartizare

primarului sau secretarului;
- rispunde de expedierea corespondenlei;



- !ine eviden{a adreselor ale ciror termene trebuie respectate.
conduce gi rdspunde de activitatea serviciului pentru indeplinirea sarcinilor ce-i
revin din legile,hotirdrile de guvern,metodologiile,regulamentele 9i ordinele in

vigoare, in conformitate cu nevoile operative ale serviciului gi ale Direcliei
Judetene de Evidenla Persoanelor,Directia de Evidenla Persoanei gi

Ministerul Administraliei gi Internelor in absenta sefului de serviciu;
- asigurd buna desfigurare a activitdtii serviciuluiin indeplinirea sarcinilor

prevdzute de notele de sarcini;
- desfdgoard activititi specifice de ghigeu (preluare gi

verificare documente, verificare identitate, el i berare documente, etc. ) in vederea
primirii cererilor cetetenilor pentru eliberarea gi preschimbarea actelor
de identitate, aplicdrii vizelor de regedi nli, eliberdrii documentelor titulari lor
acestora,cu respectarea legislaliei in vigoare;

- actualizeazd baza de date cu datele referitoare la persoanele care
solicitd eliberarea actelor de identitate sau stabilirea regedintei,cu datele din
documentele provenite de la alte institulii privind modificdrile intervenite in statutul
civil al persoanelor;

- preia imagini cu aparatul CANON;
- efectueazd verificdri in baza de date judeleand gi centrald la solicitarea lucrdtorilor de

politie;
- opereazd inbaza de date data inmAndrii Cl;
- aplicd vize de regedinld in actele de identitate ale solicitanlilor,cu

respectarea metodologiei de lucru;
- completeazd C.l.P.,in cazurile prevdzute in metodologia de lucru;
- respectd gi indeplinegte intocmai Regulamentul de organizare gi funclionare a aparatului

specialitate al primarului com. Gostavdlu;
- rdspunde de birouri gi obiectele de inventar conform inventarului individual semnat;

- poate fi inlocuitd de inspectorul superior din cadrul SPCLEP Gostavd{u;
- aplicd amenzi contravenlionale persoanelor care solicitd inlocuire Cl pierdute sau expirate.

- indeplinegte orice alte atribulii incredinlate de primarul comunei, viceprimarul comunei,
secretarul comunei gi consiliul local;

H.COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS

Adresd de corespondenld: Localitatea Gostavilu, strada Principald, nr.54
Telefon/fax . 0249532321 .

E-mail : secretar@primariagostavatu. ro
Persoand de contact: ENE COSTINE functia de inspector.

Cu stimi,

Afigat astdzi, data de 22.06.2021 , ora 10,00 la sediul Primiriei Gostavdfu,
pagina de internet : Primaria Gostavd{u
Nume gi prenume: E

Semndturd

OSTINEL


