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CAPITOLUL 1 s

DISPOZITII GENERALE ho

Art.l - Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor Gostavatu (S.P.C.L.IEP.). »va
functiona in wbmdmea Consiliului Local al comunei Gostavatu, in temeiul art. 1 alin. (1) din Ordonania
Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organlzarea §i func;zonarea Servzcul()r publice comunitare de
evidenfa a persoanelor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 372/2002, cu modilicdrile si

completérile ulterioare.

Art.2 - (1) Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor Gostavatu este constituit n
hformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

Y Serviciul Public Comunitar Local de Evidenid a Persoanelor Gostavatu se constituic ca structuri
<shordonati Consiliului local Gostavatu, fard personalitate juridica, prin hotdrare a consiliului local.

Art.3 - (1) Scopul Serviciului Public Comunitar Local de Eviden{d a Persoanelor Gostavalu cste
-=la de a exercita competentele. ce 1i sunt conferite prln lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
or normative care reglementeaza activitatea de ev1den§a a persoanelor in sistem de ghiseu unic.

. Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se desfdsoard in interesul
—soanei si al comunitatii, in sprijinul institufiilor statului, exclusiv pe baza si In exccutarea legii.

Art.4 - Activitatea serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelm este coordonata si
olatd metodologic, In mod unitar, de Directia pentlu Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
- Date, denumitd in continuare D.E.P.A.B.D. si Directia Judetedna de Evidentd a I’cxsoanelm Oht

E.P. Olt).

Art.5 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Eviden{d a Persoanelor Gostavitu asigurd
mirea, pastrarea, ev1den§a si eliberarea actelor de stare civild, a cérfilor de identitate, a carfilor
zonice de identitate si a cértilor de alegator, in sistem de ghiseu unic.

vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, Serviciului Public Comunitar Local dc
4 a Persoanelor Gostavatu colaboreazi cu celelalte structuri ale primariei, ale Ministerului
or Interne si coopereazi cu autoritatile publice, precum si cu persoane fizice si persoanc juridice.
ieme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL 1I »)
MGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMENITAR DE LVII)FN A A PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatorica, Statul de func‘;ll si Regulamentul de Orgam7ale st Functionare
.—ciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor se stabilesc prin Hotérare a C onsiliulul
. comunei Gostavitu, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
- Ze Date si al Agentiei Na‘;lonale a Functionarilor Publici.

lamentul de Organizare si Functionare ale Serviciului Public Comunitar Local de Lvidenia a
Gostavitu este previzut in Anexa la Hotarare a Consiliului Local al comunei Gostavagu;
:orama Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Gostavitu este previzuti
ar. 1 la H.C. L. Gostavatu nr. 2/31.01.2022.
' de functii al Serviciului Public Comunitar Local de Eviden{d a Persoanelor Gostavatu cste
-2 Anexa nr. 2 la H.C. L. Gostavatu nr. 2/31.01.2022.

«=.7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie de:
= a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
vila;
= - sintezd, secretariat-arhiva gi relatii publice.
=% - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd atribufiile ce-1 sunt

:= lege pentru solufionarea cererilor cetdenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de




. Tn-vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii de autoritatt 7
Nathce functionale), de cooperare, de coordonare §i de control, potrivit atributiilor stabilite pcmmﬁ (
“zcare structurd componenta in parte.

*) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public comunitar local=e
videntd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul menfinerii, pastrarii si perfectionarii
i de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relafii se stabilesc intre sef si personalul subordona
westuia,

Art.9 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Gosta\mtu este organizat la
el de birou.
) La nivelul serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor, activitatea de control si coordonare
2 atributul conducerii si se realizeaza prin intermediul persoanei desemnate si coordoneze activitatea
—\101ulul De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munci, persoana desemnata 5a
mrdoneze activitatea serviciului poate angrena si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii.
» In cadrul compaltlmentulul sunt stabilite relatii de autoritate functionale4ntre personalul cu functia
: mai mare si restul personalului acestor structuri, in vedelea indrumarii i Tmbindrii In mod unitar a
activitatiil acestora, a echilibrarii sarcinilor si a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea unitélii

_zactiune 1n vederea indeplinirii obiectivelor propuse. ‘
Art.10 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Gostavdfu primesic si
«Iutioneaza cererile cetafenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comunele in care
actioneazd serviciul.

*1 Serviciul Public Comunitar Local de Evidena a Persoanelor Gostavatu primeste si solutioncaza
~rerile cetdfenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor-din comunele arondate acestui
rviciu respectiv: Stoenesti, Scdrisoara, Bdbiciu, la care nu s-au constltmt incd servicii publice
5 *mmtare locale.

: Modificarea aronddrii actuale a serviciului public comunitar local de evidentd a' persoanclor sc¢
hileste prin hotérare a consiliului judetean, la propunerea serviciului public comunitar judetean. cu
izul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date. '

Art.11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este as 1gurarﬁ
seful serviciului/seful de birou. o

Art.12 - (1) Seful serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de evidentd a persoanclor
« =2latiile cu primarul, consiliul local, sefii celorlalte stucturi din cadrul primariei, cu sefii unitagilor din
‘nisterul Afacerilor Interne, cu consiliile judetene, institutiile prefectului, cu alte institufii publice,
wrsoane fizice sau juridice, potrivit competentelor legale.

(2) Seful Serviciului Public Comunitar de Evidenta aPersoanelor Gostavatu are ur matocuolc
Zmbutii:
a) conduce, coordoneazd si controleaza Intreaga activitate a Se1v101ulul Public Comunitar de
udentd a Persoanelor Gostavatu;
b) dlspune orice alt masuri privind activitatea curentd a serviciului, In conditiile legii, ale avizelor
' E.P.AB.D. si AN.F.P,, a hotérarilor Consiliului Local al comunei Gos‘mvatu si a dispozitiilor
=marului comunei Gostavatu;
¢) propune Primarului imputernicirea, prin dispozitie, a unor functionari publici din cadrul
ssonalului serviciului, de a constata contraventiile si a aplica sanctiunile, in conformitate cu prevederile

dy seful serviciului poate sa delege atributiile sale;

e) seful serviciului raspunde in fata primarului si consiliului local de intreaga activitate pe care o
-<tasoard potrivit figsei postului..

Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde de intreaga activitate
- care o desfdsoard, in fata sefului serviciului. '




CAPITOLUL III o il
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art.14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmétoarele atributii
nrincipale:
+) Inregistreaza actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile §i modificdrile intervenite in stalutu.
civil, in domiciliul si resedinfa persoanei, in conditiile legii;
intocmeste si pistreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;
intocmeste, completeaza, rectificd sau reconstituie actele de stare civild si orice mentiuni efectuate pe
actele de stare civild, In conditiile legii; '
31 constatd desfacerea cdsdtoriei, prin divorf pe cale administrativa, daca soii sunt de acord cu divor{ul i
nu au copii minori, ndscuti din césétorie sau adoptati,
| intocmeste actul de nastere dupa implinirea termenului de 30 de zile, la ceferea scrisd a declarantului.
cu aprobarea primarului si cu avizul prealabil al D.J.E. P. Olt;
* intocmeste documentele necesare pentru 1nreglst1a1ea tardlva a nasterii copilului a cauu mama ae
identitatea declaratd ori a inregistrarii mame1 in R.P.LD;
' utilizeaza si valorificd Registrul National de Evidentd a Persoanelor (R.N.LE.P.);
 furnizeazi informatii statistice catre Sistemul Informational National Statistic (S.I.N.S);

~ verificd si utilizeazd Registrul Electronic National pentru Fisele de Evidentd Centrala a Persoancior
(R.EN-F.E.C);

. intocmeste documentele necesare in vederea colectdri, actualizdri, consultan si stergeri datelor m/dm
Registrul Persoanelor cu Identitate Declarata (R.P.I.D);

-exploateaza fisele de evidentd manuald (FL) aflate in pastrare;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei cétre autoritdfile. si
:nstitugiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si cétre cetéfeni; '

= constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

orimesc, in sistem de ghiseu unic, cererile si-documentele necesare in vederea cliberarii cariior de
«dentitate;

orimesce de la serviciile publice comunitare competente cérfile de identitate, pe care le elibercaza
\OlICItaI‘lUIOI

ssigurd protectia datelor si informatiilor gestlonate si. dispune maqun de prevenire a scurgerilor de
nformatii;

i‘n registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate.

Sectiunea I
ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
ST ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art.15 - In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul public
unitar local de ev1den’;a a persoanelor are urmétoarele atributii p11n01pale
imeste, analizeazd si soluioneazd cererile pentru ‘liberarea actelor de identitate. stabilirca
miciliului, inscrierea in actul de 1dent1tate a mentiunii privind stabilirea resedintei $i inméncaza
solicitantilor documentele in cauza,
walizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare $i adresele
s=xitenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competent teritoriald a serviciulut;
« =rimeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care isi schimba
ymiciliul din strdindtate In Romania,
imeste sl soluponeaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor internate in
ati sanitare si de protectie sociala, precum si ale celor aflate In locurile de refinere si de arest
w=ventiv din cadrul unitatilor de polifie sau in penitenciar, din raza de competen{d teritoriala o
=rviciului si Tnméneaza documentele solicitate; .
egistreaza toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucrari, in contormitate
- orevederile metodologiei de lucru;




raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formularele necesare
aliberarii actelor de identitate; /(
desfisoard activitati de primire, examinare si rezolvare a petifiilor cetédtenilor;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei citre autoritafile §i

institutiile publice centrale, judefene si locale, agentii economici si ctre cetéfeni;

- efectueaza verificari in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la schimbarea numclut

oe cale administrativa, In conditiile in care lucratorul de stare civild nu are posibilitatea de a le efectua:

identificd — pe baza mentiunilor operative — elementele urmarite, cele cu interdicfia prezenjer in

anumite localititi etc. si anun{a unititile de politie in vederea ludrii masurilor legale ce se impun;

colaboreaza cu unitatile de polifie, participand la actiunile si controalele organizate de acestea lu

§ ocurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitdti de cazare turistica, in vederes
‘dentificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidentd a persoanelor, precum si a celor
srmdrite in temeiul legii, precum si cu politia locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenti

a pusoanel(n

N,

SR

asigurd colaborarea $1 schimbul permanent de informafii cu unitafile operative ale M.A.L, in scopul
realizdrii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii; '
solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.AL, S.R.I, S.P.P., Justitie, Parchet, M.A.P.N
orivind verificarea si identificarea punctuala a persoanelor fizice;
zcorda sprijin in vederea identificrii operative a persoanelor internate in unitdti sanitare si de protectic
sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;
“ormuleaza propuneri pentru Imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;
intocmeste situatiile statistice, sintezele ce contin activitafile desfdsurate lunar, trimestrial si anual in
':adrul serviciului;

asigurd gestiunea carfilor de identitate provizorii si Intocmeste procesele- velbale de scaduc dm
>t1une

:spunde,de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;
»rganizeazd, asigurd conservarea §i utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale manuale;
zsigurd protectia datelor cu caracter personal, precum si securitatea documentelor ser \'Jclulm
conformitate cu dispozitiile legale; ,

~ sesizeazd disparitia, 1n alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si 1apo leazd
Zisparijia acestora pe cale ierarhica,

Zspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care reglementca'/.ﬁ

sctivitatea pe linia regimului de evidentd a persoanelor;

- inméneazi actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestoxa

-onstatd contraventiile si aplica sanctiuni, in condifiide legii;

\ieserve$te prin statia mobilad comunele limitrofe arondate Serviciului Public Comunitar Local d¢
=videntd a Persoanelor Gostavatu;

“dephneste si alte atributii specifice activitatii de e\fiden‘;a a persoanelm 1eglemc,ma1c prin ac L\
normative.

2

Sectiunea 11
ATRIBUTII PE LINIE DE ST ARE CIVIL A

f‘A ]

5
Art.16 - Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanclor are
zioarele atributil principale:

atocmeste, la cerere sau din oficiu, potr1V1t legii, acte de nastere, de casétorie si de deccs n dublu
=xemplar si elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare, privind dCl(,lC si faptcle
iz stare civild inregistrate; A
=tocmeste actul de nastere dupd Implinirea termenului de 30 de zile de la data nasterii, la cererca
<risd a declarantului, cu aprobarea primarului si cu avizul prealabil al D.J.E.P. Olt; :
atocmeste documentele necesare in vederea inregistrarii actului de nastere al poplluluf a carui mama
w2 identitate declaratd (R.P.I.D.) sau in cazul in care nasterea mamei nu este Inregistratd ori in lipsa
zctului de identitate al mamei;

cerificd persoana in R.IN.E.P. precum si in evidentele unitdii sanitare unde s-a produs nasterea peniru
“hiinerea certificatului medical constatator al nasterii, daca acesta nu se prezintd;




2) solicitd in scris reprezentantului D.G.A.S.P.C. intreprinderea demersurilor pentru efectuarea exper lJ/c;ZS
medico-legale, in cazul 1n1eglst1a111 tardive a nagteru copiilor cu vérsta de pand la 14 ani;
) verifica in evidentele D.G.P. si ale serviciului cazier judiciar, statisticd §i evidente operative Tn cazul
inregistrarii tardive a persoanele cu vérsta cuprinsa intre 14 si 18 ani; ‘e
) urmareste mreglstrarea nasterilor produse in striindtate si neinregistrate la autoritdtile locale/misiunca
diplomatica ori oficiul consular al Roméniei sau care au fost inregistrate cu date nereale;
) intocmeste referatul cu propunere de emitere a dispozitiei primarului privind stabilirea numelui de
familie si a prenumelui copilului;
: colaboreaza cu poli;istii de ordine publicd si politistii criminalisti, in scopul identificarii
gravidei/mamei, precum si pentru inregistrarea acesteia si a copilului, dupa caz, in R.P.LD. registrul de
¥stare civild si RN.E.P.;
colaboreaza cu autorltaple de sanitate publicd judefene' si cu maternitatile pentru prevenirea cazurilor
de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate nu este cunoscula sl a
cazurilor de pardsire a copiilor nou-nascuti i neinregistrati la starea civila;
i colaboreaza cu unitatile sanitare, mstltutule de protectie sociald si unititile«de polifie, dupd caz, pentru
cunoasterea permanenta a situafiei numerice $i nominale a persoanelor cu situatie neclard pe linie de
stare civila si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate.
pana la rezolvarea fiecdrui caz In parte, plecum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor
cu identitate necunoscutd;
. inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si si trimite comunicari dc
mentiuni pentru Inscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul II. in
conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civild;
ielibereazd, gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila.
precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr.
16/1996° a Arhivelor Nationale, precum si prevederilor Regulamentuhu (UE) 2016/679
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor l[/,mc n
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), aphcabllg incepédnd
cu data de 25.05.2018;
zlibereaza, la cererea pelsoanelor fizice, dovem ‘privind Inregistrarea unui act de stare civila; dovezile
cuprind, dupd caz, precizéri referitoare la meniunile existente pe marginea actului de stare uvllé;
rimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidenta
2 persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data
iatoemirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comunicari nominale
pentru ndscutii vii, cetdteni romani, ori cu privite la modificdrile intervenite in statutul civil ‘al
-;eté;enilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declarafiile din care rezultd ci
sersoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de eviden{a a persoanclor din
‘adrul serviciului public comunitar local de evidentd a pelsoanelor de la ultimul loc de domicilit;
. rimite centrelor militare pAna la data de 5 a lunii urmatoare inregistrérii decesului, documentul dc
=videntd militard aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrufilor; '
comunicd, in scris, camerei notarilor publici in a cérei razd administrativa se afld lista actualizata a
sctelor de deces intocmite; '
© mimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul pubh@comumtar local de evidentd a persoanclor.
la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, pind la data de 5 a lunii urmétoare, certifi lc,duh
znulate la completare;
‘ntocmeste buletine statistice de nastere, “de casatorie si de deces, In conformitate cu normele
institutului National de Statistica, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmatoare uum;_lsllanu,_y
erecpa Judeteana de Statistica, : : *
dZispune masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care sé asigurc
svitarea deteriorarii sau a dlspau‘uel acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfasurérii activitai
Ze stare civila,
ziribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri precalculate.
w2 care le pastreazd gi arhiveazd in conditii de deplind securitate;
-ropune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare §i ce
seciald, pentru anul urmdtor, si il comunicd, anual, structurii de stare civild din cadrul ) irectiel
Adetene de Evidenta a Persoanelor Olt;




) 7
w)reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - pamal sau total - p1m copierea textulul dm
exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea bl&,lllLl]Ul Si 6{6
parafei;
primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd si documentele prezentate in motivare.
pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor la

care este arondatd unitatea administrativ-teritoriala;
primeste cererile de inscriere de menfiuni cu privire la modificirile intervenite in strainatate, in statutul
civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, precum S
documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.A.B. D in vederea avizarii
_inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupd caz, a emiterii aprobarii;
®primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate dm straindtate:
“insotite de actele ce le susfin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau mspmgcm a cererii
de transcriere pe care il fnainteaza, impreund cu Intreaga documentatie, in vederea av1/a111 prealabijc
de citre Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt;
) pnmeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueaza verifcari pentlu stabilirea cu
exactitate a erorilor deplstate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe acestca.
intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le Tnainteaza Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitict de
aprobare/respingere de rectificare de catre prlmarul unitdtii administrative-teritoriale competente:
) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor- de stare civild, intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al Dnectlel Judetene de L\/ldcntl a
Persoanelor Olt;
=) inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobéndirea, redobéndirea sau
renuntarea la cetifenia romand, in baza comunicérilor primite de la D.E.P.A. B.D. prin structura de
stare civild din cadrul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt
) transmite, dupa inscrierea menfiunii corespunzitoare in actul de nastere, o comunicare cu privire la
schimbarea numelui Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Dale, Dircctici
Uenemle de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei Cazier Judiciar, Statistica
<i Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Polifiei Romane si Directiei Generale 4
~man1;elor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, de la locu) de
domiciliu al solicitantului; :
inainteaza Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt exemplfuul II al registrelor de stare
civild, in termen de 30 de zile de la data cand toate filele din registru au fost completate. dupd ce au
fast operate toate mentiunile din registrul de stare civida - exemplalul L
esizeaza imediat Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt, in cazul pierderii sau furtului unor
ocumente de stare civila cu regim special;
o clibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptéfite, céftificate care si ﬂlcste com aoncnya familici.
aecesare reintregirii familiei aflate in strdinatate;
»‘ nfectueaza verificrile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard a duclm
¢ stare civild pentru cetdtenii romani i persoanele fara cetdtenie domiciliate ITn Romania; '
;:ectueaza verificdri si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizdrii de citre Directici Judetene
¢ Evidentd a Persoanelor Olt a cererilor de transcriere .& Certiffcatelor/extraselor de stare civila
- xberate de autoritatile striine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civild;
sfectueazd verificari si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obicct anulared.
sompletarea, modificarea pe cale Judecatoreasca a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pc
marginea acestora, declararea judecatoreascd a disparitiei $i a morfii unei persoane, precum si
‘nregistrarea tardivd a nastem
efectueazd verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
arimeste cererile de divorf pe cale administrativd, semnate personal de catre ambii sofi, in faja
,.,.,te1ulu1 delegat de la primdria care are in pastrare actul de césatorie sau pe raza careia se atla ultima
ocuingd comund a sofilor, inregistreazd cererile de divort pe cale administrativa, in Registrul de
~trare-iesire al cererilor de divorf §i acorda sofilor un termen de 30 de zile calendaristice. pentru
‘ntmla retragere a acestora,
confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divorf pe calc
iministrativa, certificatele de nagtere, certificatul de casitorie §i actele de identitate si, dupéd caz




declaratiile pe propria raspundele date in fata ofiterului de stare civild, in cazul in care ultima locuinit
declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinfa ambilor sofi inscris/d in actele de identitate) ‘!
constituie dosarul de divorf;

an) constatd desfacerea casitoriei prin acordul sofilor, in condifiile Metodologiei cu privire la aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata prin H.G. nr. 64/2011, elibereaza certificatul
de divort care va fi inménat fostilor sofi intr-un termen maxim de 5 zile lucratoare;

evidenta a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a numarului certificatului
de divort, care urmeaza a fi inscris pe acesta;

op) inregistreaza, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea cisitoriei pe cale administrativa, in
baza comunicarilor transmise de catre primariile unitdfilor administrativ - teritoriale care arc in

care nu are in pastrare actul de casatorie, de notarii publici;
:q) transmite, lunar, la Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Olt situafia indicatorilor specifici;
) transmite, semestrial, la Directiei Judetene de Evidenta a:Persoanelor Olt situasia cdsdtoriilor mixte:
ss)desfagoard activitafi de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor cetitenilor;
*+ asigurd colaborarea $l schimbul permanent de 1nf01ma‘;11 cu unitdtile operative ale M A, in swpul
realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;
) formuleazd propuneri pentru 1mbunata§1rea ‘muncii, modificarea metodologiilor de lucru ctc
.1 raspunde de activitifile de selecfionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;
~v) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine
publicd, in unitatile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistérii persoanelor a céror nagtere nu
a fost inregistrata in registrele de stare civil §i a persoanelor cu identitate necunoscutd;
+} colaboreaza cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu identitate
necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati;
1 raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instruc{iunilor care reglementeazd
activitatea pe linia regimului de stare civila a persoanelor;
indeplineste si alte atribugii specifice activitatii de stare civila, reglementate prin acte normative.

Sectiunea III ]
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art.17 - Pe linie informaticd, serviciul public comumta1 local de, evidentda a pmsoandm are
atoarele atributii principale: g

actuahzeazﬁ Registrul National de Evidentd a Persoatielor—S.N.L.E.P cu datele pnvmd persoana fizica
'n baza comunicdrilor inaintate de ministere si alte autoutau ale administrafiei publice centrale si
‘ocale, precum si a documentelor prezentate de cetdteni cu ocazia solufiondrii cererilor acestora;
sctualizeaza Registrul National de Evidentd a Pe1soan§or cu mentiunile operative, precum si cu
aformatiile preluate din comunicérile primiteefectudnd legaturile dintre persoana Inregistrata tardiv si
copilul sdu;

. -ispunde de corectitudinea datelor preluate din documente si introduse in R.N.E.P;

. extrage din RIN.E.P. situatii statistice pe linie de eviden{d-a pmsoanclox utilizand aplicatiile
~formatice puse la dispozitie de D.E.P.A.B.D; o~ 3

sfectueaza verificdri in R.P.LD. actualizind datele mamei si a copilului in R.N.E.P;

.tualizeaza baza de date pe linie de stare civild In Sistemul Informatic Integrat de Emitere a Actelor
e Stare Civild (S.LLE.A.S.C.) precum si ca urmare a modificarilor intervenite in statutul civil al
-ersoanei si elibereaza certificate/extrase de stare civild si formulare standard multilingve care sd
“asoteascd certificatul de stare civild in sistem informatizat;

atretine si administreaza baza de date locala pe linie de stare civild;

~tocmeste adresele catre D.E.P.A.B.D-Serviciul Relatii Internationale (Schengen) in cazul actelor de
J=ntitate aflate in termen de valabilitate, declarate pierdute sau furate de catre cetdtenii roméni care si-
w2 schimbat domiciliul in strdinatate (CRDS), etc.;

~ansmite citre D.E.P.A.B.D. adresa cu privire la faptul ca actul de identitate a fost emis Tnainte de a sc
-mi comunicarea, in cazul inregistrarilor tardive a nasterii la care se constata ulterior c¢é actul dv
Zentitate a fost emis;

20) solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar judejean de

-« pastrare actul de casitorie, de primériile unitdfilor administrativ — teritoriale de la domiciliul sotilor

C((J



preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizica, in bz‘v%

comunicdrilor nominale pentru niscufii vii, cetafeni roméni, ori cu privire la modificérile intervenite in 95

statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum si datele privind persoanele decedate;

. preia in sistem informatizat imaginea cetatenilor care solicitd eliberarea actelor de 1dentxlate sau care
solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in actul de identitate; :

scaneazi si prelucreazd fotografiile in cazul solicitdrilor de eliberdri de acte cu procurd orl a celor

preluate in teren;

wiopereazd in Registrul Naponal de Evidentd a Persoanelor data inméndrii cérfilor de 1denmal<‘ st a

cartilor de identitate provizorii;

clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren, respectiv din

documentele cetatenilor; -

=+ opereazd corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Eviden(d a Persoanclor
(constatate cu ocazia unor verificdri sau semnalate de alti utilizatori);

-1 desfdsoard activitati pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a utilizatovilor lu

nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.); P

: 1 executd dctivitdfi pentru intrefinerea preventlva a echlpamentelor din dotare; _

* evidentiaza incidentele de aplicatie si le solufioneazd pe cele referitoare la hardware st sistem de
operare; |

- participd la operatii de instalare a sistemeldr de operare a software-ului de baza si de aplicatie pe

echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuné cu specialistii

B.J.A.B.D.E.P., respectiv D.E.P.A.B.D.;

asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

: asigurd plotectla datelor si 1nformatulor gestionate §i ia méasuri de prevenue a scurgerii de informatii

cla31ﬁcate si secrete de serviciu; ~

- formuleaza propunerx pentru imbunétatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru ete.;

«indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a Pmsoamlon

reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV 3
ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art.18 - In domeniul analizi-sintez3, secretariat si relatii cu pubhcul serviciul public comunitar
~«al de evidentd a persoanelor are urmitoarele atributii principale: '

. primeste, inregistreazd si tine evidenta ordineldr, dispozitiilor, instructiunilor, regulamentelor,
stampilelor si sigiliilor, asigurdnd repartizarea lor in cadrul serviciului;

= verificd modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de stat si de serviciu.
modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;

_ organizeaza si asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ constituit
la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie; '
gl inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea arhivarii;

| 'apamzeaza si expediaza corespondenta dupa executarea opelatlumlol de Inregistrare in registele
special destinate; M 3

- asigura primirea si inregistrarea petitiilor si urméreste rezolvarea acestora in termenul legal;
‘rzanizeaza si desfdgoard activitatea de primire in audientd a cetdtenilor de cétre conducerea serviciului
sau lucratorul desemnat;

centralizeazd principalii indicatori realizati, verificd modul de Indeplinire a sarcinilor propuse si
intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitajilor desfasurate periodic;

~msmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele si analizele intocmite:
asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din
,ct1v1tatea de profil.




CAPITOLUL 1V
DISPOZITII FINALE

Art.19 - (1) Atributiile personalului angajat in cadrul Serviciului public comunitar local de evidentd

~ersoanelor sunt prevazute in figele posturilor.
+ In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului public comunitar local ck
evidentd a persoanelor, fisele posturilor vor fi actualizate.

Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului intocmeste fisele posturilor pentru toate
¥:unctiile din structura, cu aprobarea primarului unitétii administrativ teritoriale.
Art.20 - Personalul serviciului public comunitar va fi‘Incadrat in grupa de muncé corespunzatoare.
aform reglementdrilor in vigoare.
Art.21 - Pé&rsonalul serviciului public comunitar local este obligat s cunoasca si sd aplice Intocmai.

=vederile prezentului regulament, in pértile ce-l privesc. Y e
Art.22 - Personalul Serviciul Public ‘Comunitar Local de Ev1denta a Persoanelor Gostavalu arc

i gatla

<3 respecte si sd aplice corect legislatia in v1goa1e si sd-si Insuseasca permanent noutatile legislative:

<i se perfectioneze in mod continuu;

s34 cunoasca si s respecte prevederile prezentului Regulament;

sa ducid la indeplinire dispozitiile Primarului comunei Gostavétu si ale Consiliului local Gostavatu si sa
nformeze asupra ducerii la indeplinire a acestora;

sd pastreze secretul de stat si de serviciu, conform legii, precum si conﬁdenpahtatea in legatura cu
faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta. :

sste obligat sd cunoascd si sd aplice intocmai, prevederlle prezentului 1egu1ament m pfuulc ce-l

orivesc.
Art.23 - Prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare se coroboreazi cu cele

= Ordonantei Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea, org‘anizarea si functionarea serviciilor
munitare de evidentd a persoanelor, aprobatd prin Legea nr.372 din 11 iunie 2002 cu modificarile i
pletarile ulterioare, precum si cu cele ale celorlalte acte normative care reglemenleaza actlvnaulc de
“denfd a persoanelor, stare civild si ale administratiei publice locale, precum si celelalte norme legale cu

“=oidentd In activitatea oricdrei institutii publice.
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